河海大学部门文件
河海学工〔2016〕12号
─────────────────────
关于办理2016-2017学年校外住宿的通知

各学院：

根据教育部的要求及《河海大学本科学生校外住宿管理规定》，为了加强校外住宿管理，现将2016-2017学年学生申请校外住宿有关事宜通知如下：

一、具备申请校外住宿学生的条件

1、在校本部就读的南京籍学生；

2、家长在学校附近租房陪读的学生；

3、因身体原因，由医院出具诊断书并证明其不适宜校内集体生活者；

4、毕业班准备考研的学生。

二、校外住宿申请办理办法

1、南京籍的学生需填写《河海大学南京市区学生申请走读登记表》，登记表必须由家长签署意见并到其所在单位盖章。

2、家长陪读的学生需填写《河海大学学生校外住宿申请表》，学院签署意见并盖章后，由家长(备身份证)携学生亲自到学生工作处(校本部在电气馆211室，江宁校区在勤学楼1207室)办理手续。

3、考研和因身体原因申请校外住宿的学生填写《河海大学学生校外住宿申请表》，寄回家中，请父母亲签署意见并加盖单位公章后，到当地公证处进行公证，将所有申请材料（身体原因者附医院证明）交至学院，由学院签署意见并盖章后交到学生工作处初审，学校同意后，学生可到校外办理租房手续，然后带着租房合同到学生处正式办理校外住宿手续。

三、注意事项

1、学校不提倡学生校外租房居住，请各学院严加控制。对于考研的学生，学院可根据学生意愿对住宿进行调整，将申请考研的学生集中安排住宿，调整宿舍名单于2016年6月15日前交学生工作处。

2、南京市区申请走读的学生材料于5月20日前交至学院，由学院汇总后于5月24日报学生处；其他申请校外住宿的学生需备齐材料并由学院盖章后，于6月3日前交到学生工作处，其中校本部的学生到学生社区管理服务中心办理（电气馆211室），江宁校区的学生到勤学楼1207室办理。

3、学生在得到学校同意后，方可正式办理租房手续。

4、新学期开学后原则上不再办理校外住宿，如特殊原因办理者，所收取的住宿费不予退还，同时校内床位不予保留。

5、为了加强学校对住校学生的管理，校外住宿期间，学生校内床位不予保留，且免交校内住宿费。如考研结束等原因需返回学校住宿者，要提出返校住宿申请，届时按照校内住宿情况进行安排，住宿费按学期收取。

6、对申请到校外住宿的学生，各学院要加强管理。对其在校外住宿的情况，要进行不定期的检查。

7、到校外住宿的学生要按照《河海大学本科学生校外住宿管理规定》严格要求自己，如在校外引发纠纷及邻里投诉者，必须取消校外住宿资格，所受的经济损失，由个人承担。

附件：1、河海大学南京市区学生申请走读登记表

2、河海大学学生校外住宿申请表

3、公证范本

                       河海大学学生工作处

                                  2016年4月20日
河海大学学生工作处                           2016年4月20日印发
录入： 姚姗                                         校对：薛书冰 

附件1
河海大学南京市区学生申请走读登记表

	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	院（系）专业年级
	
	政治面貌
	

	学生联系电话
	
	现住址

（校内）
	

	家庭住址
	
	电话
	

	父亲单位
	
	电话
	

	母亲单位
	
	电话
	

	回家居住时   间
	自    年    月    日至     年    月    日

	家

长

意

见
	家长签名：             年    月    日

                                                            (所在单位盖章）

	学

院

意见
	        学院（盖章）          年    月    日

	学

校

意见
	        学生工作处（盖章）          年    月    日

	备

注
	


注：此表一式二份，院（系）、学生处各一份。
附件2

河海大学学生校外住宿申请表

	姓名
	
	性

别
	
	院（系）

专业年级
	
	政治面貌
	
	学  号
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	现宿舍
	

	家庭住址
	
	电话
	

	父亲单位
	
	电话
	

	母亲单位
	
	电话
	

	拟校外

住  址
	（注：可等签借住合同后补填）
	电话
	

	校外居住时    间
	自    年    月    日至     年    月    日

	个

人

申

请

及

家

长

意

见
	申

请

理

由
	                                      签名：                 年    月    日

	
	家

长

意

见
	                                      签名：                  年    月    日

                                                            (所在单位盖章）

	院

系

意

见
	辅

导

员

意

见
	签名：                  年    月    日

	
	院

系

意

见
	            单位(公章)                 签名：                 年    月    日

	学

校

意见
	        学生工作处（盖章）          年    月    日

	备

注
	


注：此表一式三份，院（系）、学生处、学生各一份。

	河海大学本科学生校外住宿管理规定
为了加强对学生的管理，现就学生在校外住宿的有关事项规定如下：

１、凡计划内招收的全日制本科学生（走读生除外）原则上不允许校外住宿。

２、如有特殊原因，需申请校外住宿，必须办理校外住宿申请手续，获学校批准后，方可到校外住宿。凡是未经批准擅自在外住宿的学生，一经查实，将根据《河海大学学生违纪处分条例》等有关规定严肃处理。

３、学校对学生申请校外住宿，从严控制。一般情况不允许学生到校外住宿，仅在学生因身体原因和其他特殊情况不适宜在集体宿舍居住时，方可酌情考虑。

４、凡申请在校外住宿的学生，必须填写《河海大学学生校外住宿申请表》，征得家长书面同意后，递交所在学院审核，学院初审合格后，报学生工作处审批。

5、申请校外住宿手续每学年办理一次。每年的4月15日—4月30日为申请期，每年的5月10日—5月20日为学校审批期。逾期一律不再办理。

6、凡申请校外住宿的学生，必须得到学校批准后，方可到校外办理租房等事宜，否则造成的一切经济损失由本人负责。

7、申请校外住宿获学校批准者，校内床位一律不再保留。已批准校外住宿的学生，应于放暑假前一周内（6月底）办理退宿手续，并搬离原住宿舍。

8、凡因居住校外，联系不便而造成的一切后果由学生本人负责。在校外住宿期间，学生应自觉遵守国家的法律法规和校纪校规，提高自我保护意识，所发生的一切纠纷，均由学生本人解决。

                                             


学校的上述规定，本人已阅知。我在此保证：在校外住宿期间，本人一定遵守法纪法规，并保证因在校外住宿而发生的一切纠纷和后果，均由本人负责。

                               家长签名：                      年  月  日

                                                        （家长单位盖章）

                               学生签名：                      年  月  日

附件3

公证范本

声明人：（家长姓名）

出生年月：

身份证号：

我女儿（儿子）          因（原因）                  

申请在校外住宿。望学校领导批准！

在校外住宿期间出现的意外事情，由家长及学生负全部责任。

                        声明人（签名）：

                              年   月   日

2
3

